附件4
网络远程考试考生操作手册

设备配置基础要求：第一机位：1台笔记本电脑或台式电脑（摄像头、麦克风和音箱）。（2）第二机位：1部智能手机（须带有摄像头）。（3）网络良好能满足考试要求。
1.软件下载
登录网址https://www.dingtalk.com进行下载；同时在腾讯会议官网下载腾讯会议app，待招生单位发布相关指令要求时再启用。
2.注册登录
请根据页面提示进行注册，用自己报考时填报的手机号码进行注册的登录，该账号作为主机位。再用另外一个手机号进行注册登录作为二机位。
[image: 1589347481(1)]
考生登录两个机位后，立即将昵称修改为“考生编号后6位+姓名+一机位”、“考生编号后6位+姓名+二机位”，如：“123456张三一机位”、“123456张三二机位”。主要操作为：点击左上角头像，点击【设置】-【我的信息】-【昵称】将昵称修改为个人真实姓名。
[image: Screenshot_20200619_120516][image: Screenshot_20200619_120525][image: Screenshot_20200619_120531]

3.加入南通大学组织
一般情况，考生一机位账号会自动加入“南通大学研究生”组织。但如果考生在「设置」里设置了进入团队需要同意之后，学校发起邀请后，考生需要手动同意才能进入组织。
考生可点击通讯录确认自己是否已加入“南通大学研究生”组织。
[image: Screenshot_20200618_183924]
4.实人验证
考生在“钉钉小秘书”中会收到招生单位发出的实人验证邀请，点击此信息。首次验证需要输入姓名、身份证号码，活体检测和上传身份证正反面。
[image: IMG_256]
5.提交南通大学诚信网络远程考试承诺书
[bookmark: _GoBack]考生在规定时间内，将亲笔签名的《南通大学诚信网络远程考试承诺书》（详见附件2，也可直接在博士报名系统中下载）发送至邮箱yzb@ntu.edu.cn,主题请写明“XX专业XX考生博士考试诚信承诺书”，以便学校汇总、审核。
6.设备检测
考生设备必须提前检测，特别是电脑端。考生可以使用为考试准备的两台设备及账号进行视频聊天来检测设备音视频流畅及清晰度。

[image: 1][image: 2]
如考生有多个麦克风及摄像头可设置电脑默认设备，或在会议中选择摄像头及麦克风设备。考生可点击视频会议右下设置对设备进行设置。
[image: ]
注意：请考生务必使用设备检测通过的电脑、设备、环境参加考生，以免发生不必要的故障，导致考试失败，影响结果。
7.接收进入视频邀请
考试开考前30分钟（第一场考试提前60分钟），监考员会对考生一机位发出视频邀请，对考生进行纪律教育，请选择接听按钮。
[image: 1589348988(1)]
在会议进行时，必须开启摄像头。软件支持共享屏幕等操作，具体请根据监考员的指示进行。
[image: 1589349124(1)]
根据监考员指示，二机位设备输入入会口令后点击进入会议考场，进入会议考场后静音并关闭扬声器。进入考场后听从监考老师指令准备考试。
[image: 1592533910(1)]

8.答题纸上传
（1）考生用第二机位手机拿起拍摄答题纸，并通过钉钉发送给一机位账号。
（2）一机位账号将接收到的答题纸照片发送给监考员（群主）。请确保上传照片清晰可辨识。
（3）考生上传完答题纸后，不要进行任何操作，等待监考员关闭笔试会议考场。
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